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Acad
NOTA Ui
privind intocmirea si eliberarea adeverintelor de salariat
pentru personalul incadrat in cadrul ARFI
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In contextul generat de evolutia situatiei epidemiologice nationale, determinata de raspandirea
coronavirusului SARS-CoV-2, este necesara adoptarea unor masuri care s permiti angajatorului
ARFT sa intervind eficient pentru protectia salariatilor din aparatul propriu, cét si pentru fluidizarea
eliberarii documentelor, au fost stabilite urmatoarele reguli pentru intocmirea si eliberarea
adeverintelor de salariat:

1. Solicitarea eliberirii unei adeverinte de salariat al ARFI

1.1. Solicitarile salariatilor pentru eliberarea adeverintelor se efectueazi numai in baza unei cereri
scrise, dupa modelul previzut in ANEXA. In situatia in care salariatul ARFI solicita eliberarea
unei adeverinte intr-un format dat de solicitant se anexeazi la cerere modelul adeverintei.

1.2. Cererile scrise ale salariatilor vor fi scanate sau fotocopiate si transmise citre Biroul Resurse
Umane, Salarizare la adresa de email: irina.ciobanu@acadiasi.ro;

1.3. De asemenea, cererile pot fi aduse si la sediul ARFI, situat in B-dul Carol I nr. 8 si predate la
intrare ofiterului de serviciu. Acesta va preda in cel mai scurt timp cererile primite dnei. Irina
Ciobanu, persoana responsabild din cadrul Biroul Resurse Umane, Salarizare, accesul in
institutie fiind strict restrictionat.

1.4. Inregistrarea cererilor scrise se va face prin C ompartimentul Secretariat prin grija personalului
din cadrul BRUS, dupa o verificare prealabila.

2. Redactarea adeverintei
2.1. Adeverintele se intocmesc intr-un sigur exemplar in original si se inregistreaza in registrul de
intrdri/iesiri din cadrul Compartimentului Secretariat prin grija personalului din cadrul BRUS.
in cadrul BRUS va fi pastrata o copie a adeverintei.
2.2. Adeverintele sunt semnate de persoane delegate de conducerea ARFI, respectiv Director
adjunct si Sef birou BRUS.

3. Eliberarea adeverintei
3.1. Adeverintele in original vor fi predate la intrarea in ARFI numai persoanelor indreptitite,
respectiv persoanelor care asigura secretariatul Structurii-ARFI, solicitantului sau persoanei
mandatate de acesta, prin intermediul dnei. Irina Ciobanu sau transmise in format pdf prin e-
mail.
3.2. In situatia predarii adeverintelor citre persoana mandatata de salariat, aceasta va fi legitimata
inainte de a i se inméana documentele.

" 4. Dispozitii finale

4.1. Adeverintele simple vor fi eliberate intr-un termen de 24 de ore lucritoare de la primirea
solicitarii.

4.2. Adeverintele al caror continut implica folosirea de resurse si timp suplimentar vor fi eliberate
in termen de cel mult 15 zile de la data solicitarii. conform H.G. nr. 905 din 2017.

4.3. Prezenta notd va fi comunicatd tuturor salariatilor din cadrul Structurii-ARFI, pentru
informare, de cétre persoana care asigura secretariatul Structurii-ARFI si se afiseaza pe site-ul
ARFI la sectiunea Organizare-> Circuit intern—> Adeverinta salariat ARFI.

4.4. Incalcarea acestor dispozitii va atrage intarzieri in eliberarea documentelor solicitate.

Directon tljunct Biroul Resurse Umane. Salarizare
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ANEXA

Domnule Presedinte,
Subsemnatul(a) ) angajat(a)/fost angajat(a)
al Academiei Romane Filiala lasi(ARFI). in functia de A
in cadrul Institutului de N . prin prezenta vd rog sa imi

aprobati eliberarea unei adeverinte :

[l adeverinta salariat (atesta calitatea de angajat al ARFI );

[1 adeverinta de venit :

[J venit aferent ultimei luni;

[ venit realizat in anul :

(] pentru bancé(atasez prezentei formularul tipizat);

adeverinta care atesta calitatea de asigurat:

[ ] salariat;

[ coasigurat;

adeverintd pentru eliberarea cardului de sanatate:

adeverinta persoane aflate in intretinere;

adeverinta tip ITM privind vechimea in munca si in specialitate;

adeverinta privind traiectoria profesionala:

[ adeverintd privind sporurile acordate in perioada aprilie 1992-aprilie 2001 (atasez  prezentei o
copie a carnetului de munca);

[] altele (specificati)
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Adeverinta Tmi este necesara la

Modalitatea de comunicare a adeverintei:
[l prin e-mail, in format pdf, la adresa
] ridicare personala direct de la sediul ARFI;

[0 ridicare direct de la sediul ARFI de catre persoana mandatatd, respectiv dl./dna.
legitimat(a) cu C.1./B.I./Pasaport, seria

. . , eliberat(a) la data de

Semnatura solicitantului:
Data:

Domnului Presedinte al Academiei Romane - Filiala Iasi

' se va mentiona motivul solicitarii sau locul unde se va depune adeverinta.
*numele si prenumele persoanei imputernicite
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